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PODSTAWOWE ZASADY WSPOLPRACY

Promotor jest po tozeby pomaoc i w razie potrzeby ukierunkaiw&eminaria $po to,zeby t
pomoc od promotora wyegzekwoévalezeli student nie pojawia sina seminariach lub nie
dzieli sk swoimi watpliwosciami na zajciach, nie daje promotorowi szansy i klopoty
zaczynaj wisie¢ w powietrzu.

HARMONOGRAM PRACY MAGISTERSKIEJ

* Zorientowanie & w zagadnieniu.
« Sformutowanie wsfpnego konspektu pracy i skonfrontowanie go z aympmotora.

e Zbieranie materiatdbw i przedstawianie pgEsiw na seminariach — dyskusja
w wickszym gronie mge by inspirupca, mae tez zapobiec brriciu w slepe zautki.



Po rozpoznaniu tematu przedstawienie szczegotovpeggramu bada — zakresu
I metodyki.

Wszelkie znaczre zmiany tematu lub konspektu pojawes st w trakcie badéa lub
ostatecznego formutowania pracy, dla wilasnego leezgistwa najlepie]
przedstawia w formie pisemnej, wiczapc kopk promotorowi — to pozwala unikt
nieporozumi@. Temat i tytut pracy jest zatwierdzany przez adstytutu i nie
maozna go samodzielnie zmiekia

Wskazane jest jak najszybsze przynoszenie promeiofragmentéw pracy do
sprawdzenia — promotor #ecztowiek i ma r@ne obowizki, na sprawdzenie pracy
musi mi€ czas. Pewne &lly mazna wyprostow& na samym poatku, nie
dopuszczajc do mnaenia ich podczas realizowania pracy, co oznaczezedags¢
czasu studenta i promotora. Wszystkie egzemplarkerektami promotora natg
zachowywa i oddaw& mu z kolejnymi wersjami do poprawiania, @i czemu
sprawdzajcy widzi skuteczng swoich dziatd i ma pewnéc, ze nie poprawia war
tych samych kidow. Nie musi te track czasu na czytanie wszystkiego w kétko od
pocztku.

Dostarczenie promotorowi calej pracy do ostateckwepkty nie paniej niz na
pottora miesica przed planowanobrory, tak by byt czas na spokojne wykonanie
poprawek i koniecznych uzupethigkomentarz: patrz punkt vgj). W skrajnych
sytuacjach (wyjazdy, prace terenowezalliczba magistrantéw) czas na sprawdzenie
moze by dluzszy, dlatego najlepiej indywidualnie uzgadnidharmonogram
koncowego etapu. Tekst oddajemy promotorowi do korekgrytorycznej, a nie
ortograficznej — bez literéwek!

Najp&niej na 2 tygodnie przed planowgabrory ztozenie do Dziekanatu oprawione;j

pracy w _3 obowizkowych egzemplarzach (do archiwum UMK, dla promotora a dI
recenzenta) wraz z wegglektroniczia — wedtug procedury ustalonej przez JM. Rektora
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Dokument ten okrda réwniez wzoér strony tytutowej pracy i dwuswiadcze, ktore
nalezy do niej dodczye. W naszym przypadkgzwarty egzemplarz pracy zostaje
przekazany archiwum i bibliotece Zakladu. Na#lesic upewné czy promotor lub
recenzent &da chcieli zatrzymé swoje egzemplarze pracy — ama nigmiato
zaproponowa forme elektroniczia. Jéli si¢ na to zgodz, wtedy student drukuje
tylko 3 egzemplarze, z ktérych dwa zatrzymywanepszez UMK i Zakiad jako
archiwalne, jeden otrzymuje promotor. Oprdcz druanych egzemplarzy pracy
magisterskiej pozostgych w archiwum UMK i archiwum Zaktadu naledoreczy¢
piyty CD z ostateczn wersp pracy oraz_abstrak{ok. %2 strony maszynopisu)
w formie drukowanej i_elektronicznépsobny plik na ptycie z prar Teksty jako
pliki MSWord, dokumentacja fotograficzna w formactetiff, posegregowana
w odpowiednio nazwanych katalogach,eoth numerowane w systemie ,01, 02, 03
... 11, 12, 13", numeracja zgodna z numeracjversji drukowane;.



Nalezy pamkttac, ze o ile do wklejania do pliku MSWord fotografie eagl stosownie
zmniejszy¢ i skompresowd to zahczone w wersji elektronicznej w osobnym
katalogu muszby¢ w petnej rozdzielczi.

Na plycie powinny teé znalg¢ sii obydwie PREZENTACJE (Powerpoint),
przygotowane na obren

RADY NA CZAS ZBIERANIA MATERIALOW

Podczas opracowywaniezsci teoretycznychpamitamy o doktadnym notowaniarodta
pochodzenia zbieranych informacji (co jest nighie do prawidiowego zapisu
bibliograficznego w przypisach i wykazie literaturyZwracamy szczegdinuwag ha
notowanie_numerdw strore ktérych zaczerpsie zostaty konkretne fragmenty, zakresow
stron artykutdw w czasopismach lub pracach zbioawgraz petnych imion autoréw. To
ostatnie jest o tyle wae, ze wspominagc posté autora w tekcie pracy (np. wStanie
badai), nie stosujemy inicjatow, ale przytaczamy jego peimé& i nazwisko! Przy okazji
przypominamy,ze jedm, z wanych czsci pracy podlegacych ocenie jestStan bada

i Wykaz literatury ktore swiadcz o umiegtnosci rozpoznania zagadnienia przez studenta,
docierania do informacji i wykorzystania istniegj wiedzy.

Coraz cgsciej opracowania naukowe ukazujsic albo wyhcznie jako publikacje
elektroniczne (na pitytach CD lub w Internecie),calimap obok wersji drukowanej ték
wersg elektroniczi, niejednokrotnie tatwiej dogbna niz ksiazki tradycyjne. Jednakrodta
elektroniczne naly traktowa& 2z daleko posunta ostraznoscia, przywolywa je

w ostateczngci, najlepiej jedynie jakozrodia uzupetniajce dla innych wykorzystanych
pozycji bibliograficznych. Naley przy tym traktowé je krytycznie, upewsi Sig, czy &
wiarygodne. Zasady przytaczaniaddet elektronicznych omowione zostaty w e&a
poswigconej zapisowi bibliograficznemu.

W czesci badawczepalery doktadnie notow@najmniejsze szczegoty mage mie€ wpltyw na
przebieg i wyniki bad&

* sposb6b przygotowania prébek — np. sposoéériai (czym, w jakim kierunku),
wymiary;

* metody przesycania — wenie probki (w pionie, na krosnach, w poziomie,fold,
tekturze, drewnie itp.), stenie srodka, rodzaj rozpuszczalnika (doktadnie (!), gdy
na przykiad, istnieje zasadniczamica medzy benzyn alifatyczry i lakowa...);

* sposo6b i warunki suszenia, czas trwania i okresrgmgania (z podaniem temperatury
i wilgotnosci wzglednej otoczenia, czy odbywatogsiv miejscu przewiewnym, czy w
suszarce, pod dygestorium, itp.);

* przebieg badania — dokladna nazwa typu, modelu ddymenta instrumentu
badawczego oraz warunkow przeprowadzenia badaagtogowanej sity, waroi
cisnienia, pedkosci gtowicy rozcihgajcej probk, warunkéw klimatycznych podczas
przeprowadzania testow —zgi moglty mi€ wpltyw na badane wiaiwosci materiatu
—itp.).

Jezeli badania wykonywane byly w specjalistycznym latorium, cisle wedtug okrélonej
normy, naley wypyta przeprowadzaprego test o oznaczenie i tytut normy, gady takim
przypadku w opisie badania najepowota si¢ na standard (sagmornmy albo zaidcza st



w aneksie, jéi badanie jest bardzo istotne dla pracy, a@anie normy jest niiwe, albo

podaje st, gdzie norma jest dagina), wypisujc wszystkie ewentualne ogpstwa (np. inna
niz wymagana ilé¢ probek, inna gdkos¢ rozcagania probki, itp.). Zmiany procedury nzye
uzasadrd. Generalnie: lepiej zanotowavigcej niz zbyt mato.

TECHNIKA PISANIA DOKUMENTACJI | PRACY MAGISTERSKIEJ

Na oqét tekst piszemynajczsciej w formie bezosobowej czasu przesziego, npagano”,
~Stwierdzono”, ,ustalono”, ,prébki zostaty poddangitp.

KONSTRUKCJA PRACY | DOKUMENTACJI

Przed przysipieniem do pisania warto przejtzkilka dokumentacji, prac magisterskich czy
publikowanych artykutbw podobnego typu — to pomagaentow& si¢, jak sk pisze i co
poszczegolne rozdziaty powinny zawiera

Konstrukcg dokumentacji szczegotowo okla Schemat Dokumentacji Konserwatorskiej
opatrzony komentarzami wskazcymi na zawart& poszczegoélnych jej punktéw, a fak
sposob redagowania.

Konstrukcja pracy magisterskiej typowo badawczepenby¢ modyfikowana, w zalaosci

od specyfiki tematu, jednak powinna zawsze zawiekaeslone, wymagane sktadniki.

Podstawowe elementy skiadowe pracy badawczey:

e Wskp — wprowadzenie do tematu z oleniem celu, ogélnie problematyki
badawcze] i tym samym zasadoob podgcia bada, z jednoznacznym
sformutowanientezyi planowanego sposobu jej udowodnienia.

e Stan bad@ — omowienie literatury przedmiotu czyli rozwoju daa i osiagniec
w zakresie zagadnienigdacego przedmiotem pracy, z uwgghieniem typow prac,
w ktérych informacje pojawiaj sic (np. w artykutach, w czasopismach Iub
materiatach konferencyjnych, w postaci monograftizdziatdbw prac zbiorowych,
w opracowaniach popularnych, popularnonaukowycksylkonach itp., w postaci
0golnych wzmianek lub szczegdétowych omédfvieanaliz, w materiatachrodiowych
np. starych dokumentach, a #ak wczdniejszych pracach magisterskich
zrealizowanych w ZKMiRzP), gtéwnych atkéw badawczych, z wyfaym
wyszczegOlnieniem prac przetomowych, nap@j wnoszacych do stanu wiedzy
(wszystko zgodnie z wytycznymi, ktére przekazywasena proseminarium). W
rozdziale tym student dowodzi znajofopliteratury i dalej uzasadnia sens p@ifg
tematu, ktorym mze by weryfikacja, uzupetnienie, podsumowanie wynikow
poprzednikow czy te wskazuje na nowatorstwo swojej pracy lub sposadmejcia
do tematu, wykazag brak bada lub prac podobnego typu w danej dziedzinie.

e Czsé teoretyczna— zalenie od tematu w rozdziatach naleych do tej czsci
powinno znalé¢ sie omoéwienie badanych materiatéw lub proceséw, stasyeh
technik badawczych, metod, dla ktorych badana naetoa by alternatyw, itp. czyli
komplet informacji niez&dnych do zrozumienia ¢gci badawczej — istoty, celu
I przebiegu bada



Czes¢ doswiadczalna— uktad czsci badawczej zalay jest od zakresu projektu —
ilosci watkbw badawczych oraz przeprowadzonych w ramach mestow. Warto
w krétkim wprowadzeniuprzedstawd uktad tej czsci pracy. Omowienie kalego
testu powinno sktadssie z punktow:

— Metodyka badania- obejmujca opis sposobu przygotowania probek i przebiegu
badania, czyli informacje o sposobie przygotowarilasci probek (ilgci serii i
powtorzed dla kadego rodzaju prébek (ktdrych powinnocbgo najmniej 5, w
wyjatkowych wypadkach nie mniej xi 3)), uradzeniach, procedurach
i warunkach przeprowadzania poszczegolnych testow.

— Omowienie wynikdw/Wyniki przedstawienie wynikow badania (dopuszczalna
jest forma tabelaryczna i fotograficzna z wyj@jacym opisem).

Poszczegolne testy mma przedstawi osobno (Tytut badania 1: Metodyka, Wyniki,
Tytut badania 2: Metodyka, Wyniki, itd.) lub —zgdi program nie jest zbyt
rozbudowany i, na przyktad, ogranicza; silo badania kilku wkgiwosci grupy
materiatbw - maena wydziel¢ rozdzialy Metodyka i Wyniki, jako podpunkty
wymieniapc poszczegolne testy (Metodyka: Badanie 1, Bad&jieBadanie 3,
Wyniki: Badanie 1, Badanie 2, Badanie 3). Ten duigad stosowany jest rzadziej,
giébwnie w publikacjach zagranicznych, autorstwa cggstow w zakresie nauk
scistych (chemikéw, fizykéw). W projektowaniu ukladiej czsci pracy dobrze
zaufa& logice — to, co najbardziej proste, czytelne,zatee w konsekwentny agj
myslowy jest najlepsze!

Uwaga: nie naley zapomina o wynikach bada wykluczapcych cé. Dotyczy to
zwlaszcza bada identyfikacyjnych materiatdbw — 4$& stwierdzilismy np.
wystepowanie dwu pigmentéw czerwonych, to dla czytelnikasi by jasne, czy
trzeciego nie ma, bo go nie szukaly, czy wykonane zostaly wszystkie badania
wykluczapce jego wysipowanie.

Uwaga druga: w opisie metodyki, zgi procedury przygotowania probek czy
wykonywania badapowtarzay si¢, nie naley przekopiowywa opisow, ale stosowa
odsytacze, np. ,prébki przygotowano zgodnie z pdoeg opisaa w rozdziale 1.1 s.
68-69”.

Wyniki nalezy podawa w sposOb przejrzysty, ujednolicony w formie
i konsekwentny, a nie chaotycznie przeskakiwa tematu na temat czy
»Spontanicznie” zmieniaforme i poradek podawanych informacji. Tabele powinny
mie¢ podobny wygid i schemat oznac#e np. nhazwy kolumn w thych tabelach
odnoszce sg do tej samej wigiwosci powinny by takie same.

Jezeli program sktadat siz kilku bada, po opisaniu wszystkich testow umieszczamy
Podsumowanie wynikow czyli powizanie wynikOw poszczegollnych testow,
przedstawienie maiwosci ich interpretacji lub jej braku (dyskusja) i wigajace

Z tego wnioski.

Whnioski — ostateczne wnioski wynikgje z bardzo syntetycznie podsumowanych
wynikéw (bez szczegotow); stwierdzenie, na ile vimagh przeprowadzonych testoéw
udato s¢ odpowiedzié na pytania postawione we wgie oraz zebra argumenty
potwierdzajgce postawion teze badawcz. Wnioski musz zawierd takze ocer
wiarygodnd@ci — stwierdzenie na ile degna metodyka, 4oz aparatura pozwolita
uzysk& obiektywne wyniki. Wanym elementem wnioskOw jest wskazanie
i wyznaczenie kierunkéw dalszych bada




» Bibliografia — wykaz wykorzystanychv pracy pozycji bibliograficznych. Niekiedy
z okr&lonych powoddéw wskazane jest podanie catej liteyapuzedmiotu, nawet tej,
z ktorej Autor np. korzystat tylko goednio, poprzez cytaty lub opisy. Podaje i
wowczas W osobnymestawieniu.

FORMATOWANIE

W wersji elektronicznejSchematu Dokumentacji (programie Kreator Dokumentac;ji”),
dostpnej u Pani Bogumity Kempskiej lub na stroniewww.kobidz,pl (zackecamy do
korzystanial), uktad strony i formatowanie tekstuzasadniczo automatycznie ustalone dla
poszczegolnych punktéw dokumentacji: @@stl wiersz, czcionka 12 lub - w kartach
identyfikacyjnych i tabelach stratygraficznych -, 1@&yréwnanie do prawej i lewej,
marginesy 1 cm i dodatkowo z lewej na opg&vcm.

Czasami mge sk zdarzy, przy wklejaniu fragmentu tekstu z innego dokumente
komputer probuje ky madrzejszy od nas i automatycznie zmieni formatowagizasami
wystarczy wyda komena Cofnij (Ctrl + Z lub strzatka na pasku nadzi programu), gdy
nierzadko komputer zapaghije swoj zmiarg jako ostatnie polecenie. zBi to nie
poskutkuje, format zaznaczonego fragmentu trzebstety zmierd recznie. Po zakiczeniu
redakcji dokumentacji natg przejrzé calty dokument i w razie konieczéw ujednolict
formatowanie.

Standardowo tekspracy magisterskiej piszemy czcionk 12, stosuyjc odstp micdzy
wierszami 1,5 oraz wyrownanie do prawej i lewep{pwanie). Kroétkie tytuty — by unikid
dziwacznego rozstrzelenia wyrazéw - na wyréwna do lewej. Prag drukujemy
dwustronnie, pamtajac o dodaniu do lewego wewtnznego marginesu dodatkowo co
najmniej 1 cm na opraw Zwykle stosuje si marginesy 2,5 cm. Format pracy, sposéb
wydruku i uktad strony tytutowej okékony jest zarzdzeniem JM Rektora UMK).
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Z rozporadzenia JM Rektora nalg pobra& i wypetnic odpowiednie konieczneswiadczenia
oraz dwukrotnie wzor strony tytutowej pracy. W nasz przypadku dyplom jest
trojsktadnikowy. Dla uzyskania tytutu magistra kensacji-restauracji dziet sztuki konieczne
jest przedstawienie pracy dyplomowej teoretyczndelazej, sprawozdania z pracy
dyplomowej praktycznej w posta®dokumentacji konserwatorskigjraz kopii malarskich.
Wzory wypetniania stron tytutowych dla odpowiednigirac oraz dlaDokumentacji
konserwatorskiegamieszczone zostaty nadau tekstu.

Poszczegolne akapity sygnalizcg rozpoczcie rzeczywdcie nowej myli w_strumieniu
tekstu mazna akcentow@ przez wcgcie pierwszego wiersza lub dodatkowy @@st pkt.
przed wierszem. Nie nalg zaczyna kazdego zdania od akapitu, bo to tworzy szum
informacyjny. Wcg¢ akapitu nie wykonujemy klawiszem spacjedh wtedy nierbwne), ale
postugujemy si odpowiednimi funkcjami programu: przesuwamy Kunsgiecie pierwszego
wierszana tzw. linijce pod gérnym paskiem neizi (gorny tréjlkacik) lub ustalamywciecie
pierwszego wierszav opcjach Formatu (na gornym pasku rdez: Format = Akapit =




Weciecia i odstpy = Wcikcia = Specjalne pierwszy wiersz, Wielkag¢: 0,63). W
ostateczngri wykorzystujemy klawisZ ab na klawiaturze komputera.

Piszemy _bez twardych spacji nanko kadego wierszaczyli bez wciskania klawiszBnter
(komputer sam umie zawijatekst!). Twarda spacja jest kiopotliwa przy zégm
formatowaniu. Wstawiamyjtylko wtedy, gdy chcemy rozpogz zupetnie now mysl, czyli
stworzy¢ kolejny akapit.

Dobrze jest wprowadzielementy formatowania wyrdiajace poszczegoélne fragmenty pracy
I ich stopniowanie na e%ci, rozdzialy i podrozdziaty, itd. Konsekwentnigzayimywany styl

i rozmiar czcionki dla tytutdbw danego stopnia oxadpowiedni odsip oddzielajcy go od
poprzedzajcego tekstu, zachowywany w calej pracy pdkuja tekst pod wzgidem
estetycznym i utatwiajorientacg w jego strukturze.

Na przyktad: poszczegdlne zagadnienia zn@o oddziek dodatkowym odgpem,
podrozdzialy pracy podwdjnym odpem, rozdzialy - poczwérnym, €xi zaczyna od
nowej strony.

Jezeli zdecydujemyze nastpny rozdziat lub tabela magaczyna sie na nasipnej stronie,
nie przesuwamy tekstu przyciskieEnter lecz korzystamy z funkcji wstawiania podziatu
strony (na gornym pasku nadzi: Wstaw = znak podzialu= podziat stronylub przez
jednoczesne nagiigcie klawiszyCtrl i Enter).

Przy bardziej rozbudowanych tabelach, rysunkach ykresach, jeeli to poprawi ich
czytelng¢, mazemy zmiend uktad strony na poziomy. W tym celu dla wstawiamediektu

wydzielamy z tekstu oddzieln sekcg. Na kaicu tekstu poprzedzgjego obiekt
wprowadzamy znak Kaa sekcji (na gornym pasku nealzi: Wstaw= znak podziatu= typ

podziatéw sekcjinastpna strond i w ten sam sposéb oddzielamy sekafl tekstu, ktéry po
niej nasipi. Nastpnie w wydzielonej sekcji zmieniamy ukitad stronya(gérnym pasku
narzdzi: Plik = ustawienia strony= rozmiar papieru= orientacja: pozioma zastosuj do

ta sekcjd

W wyliczeniach umieszczonych w &gle podpunkty piszemy ze znakiem czarnej kropki (
podpunkty podpunktéw — ze znakiem dimyka (-). Po podpunktach stanawych czsé
jednego zdania, rozpoczynanych z maitej litery, Eaw przecinki, a po ostatnim krogpkPo
punktach stanowcych odebne zdania, zaczynanych wiglktera, stawiamy kropk Warto
korzyst& z funkcji ,numerowanie” lub ,wypunktowanie” Format = wypunktowanie
i numerowanie), gdzie mana ustawt staty format listy — marginesy, wgia etc., a kolejne
numery pozycji wstawianey@utomatycznie (tade przy wprowadzaniu zmian).

Postugiwanie s¢ funkcja konspektu

Zachgcamy do korzystania z mato znanych i rzadkgywanych dobrodziejstw funkcji
konspektu, stylu i nagtowkow.

Redagowanie i formatowanie dtugich tekstéw znaczhawia postugiwanie siwidokiem
konspektu idok: konspekt w ktérym wybrane cgci wypowiedzi maemy oznaczajako
stopniowane nagtowki - tytuly rozdziatdw, podrozadiv, podtytuty itd. — oraz tekst
podstawowy (w ten sposéb zostat przygotowany remiejtekst — mizna sprawdzi). Do
poszczegolnych ,stopni” tekstu rmemy przypisa okrelony styl formatowania
(wyréwnanie, pogrubienie, kursywrozmiar i typ czcionki itp.), ktéry dglzie automatycznie



zachowywany w catym dokumencie dla danego stoppiawszystkie tytuty rozdziatow
oznaczone jako ,nagtdwek 1"etla napisane pogrubionymi kapitalikami, czcignkimes
New Roman 14, wszystkie tytuty podrozdzialéw zazame jako ,nagtowek 2”dala miaty
pogrubion, czcionk: Times New Roman 12, a tytuty podpunktéw oznaczeke ,nagtowek
3" czcionke rozstrzelon. W ten sposOb komputer odzy nasza pameg¢ i sam ldzie
pilnowat, by wszystkie rownoezine punkty czy podpunkty w catym teie miaty ten sam
wyglad. Naszym zadaniem jest tylko étawe zaznaczenie poszczegoélnych nagtowkow.

W bardzo przejrzystym widoku konspektu zemy w tatwy sposdb przeglat uktad catej
pracy i poradkowa jej struktue, wydzielapc rozdziaty (nagtéwki 1. stopnia), podrozdziaty
(nagtéwki 2. stopnia), punkty i podpunkty (kolejnagtowki), zmieniajc stopniowanie —
podnoszc lub degraduic ich znaczenie w calej strukturze (strzatkgmodwysz poziom
obni, obni do tekstu podstawowegoprzestawiaic cate zaznaczone rozdzialty lub
podrozdziaty w pracy (strzatkanprzenig w gote, przenig w do).

Mozemy ukrywa& czes¢ tekstu i ogidat tylko nagtowki (postugujc sk przyciskami
z cyframi na pasku nagdzi, gdziel oznaczaze pokazane zostarnylko nagtowki 1. stopnia,
2 - pierwszego i drugiego stopnid,— pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia) — w te
Sposob uczytelni namesuktad catej pracy.

Dodatkowym profitem pracy z nagtéwkami jest ztivo$¢ utworzenia automatycznego spisu
tresci takiego, jak na poatku tego tekstuMy/staw=> Indeks i spisy. =~ zaktadka Spis tr&ci;

w oknachOpcjei Modyfikuj mazna niemal dowolnie, wedtug wiasnych potrzeb ksatedt
wyglad i zawartd¢ spisu).

Bardzo dobrze sprawdzagsinetoda rozpoczynania pracy od przél@yia i napisania jej
planu réwnoznacznego ze spisemédre Na tym etapie nahy okresli¢ style nagtdwkow

i zrobi¢ sobie ju automatyczny spis tfei, a potem tylko wypetniatrescia poszczegolne
rozdziaty.

W elektronicznym Kreatorze Dokumentadjipodzialy na nagtéwki (punkty i podpunkty
dokumentacji) oraz ich style narzucong automatycznie i w takiej formie nale je
zachowa.

Tytuty i podpisy

Po tytutach czy podtytutach nigdy nie stawiamy kaklp Odnosi si to zaréwno do
rozdziatow i podrozdziatéw pracy, jak i do tytutdabel, wykreséw oraz fotografii.

W przypadku fotografii i rysunkow tytut umieszczamgd obrazkiem, w przypadku tabel
i schematéw — nad. Tytut zaczynamy wiglktera, po numerze przed tytutem stawiamy
kropke np.:

Tab. 1. Wyniki badania odporég na zrywanie

Wszystkie tabele, rysunki, fotografie, wykresy nuaopemy. Dla kadej kategorii stosujemy
oddziels numeragj. Wykresy, rysunki i fotografie nmima pohczy w jedm kategorg
Jlustracji”, np.:

IIl. 1. Wykres zalenosci temperatury i wilgotn&i wzglednej powietrza
Il. 2. Makrofotografia fragmentu obrazu z widocznyspekaniami warstwy malarskiej

Numerac§ najlepiej wykonywa stosujc funkcg Wstaw podpisW menu na gornej listwie
polecé wybieramy zakladk Wstaw a w niejPodpis Dla kadej kategorii — np. tabel czy
ilustracji — formutujemy etykiet Jezeli nie ma odpowiedniej nazwy w rozwijanefdie



etykiet, tworzymy now (Wstaw—= Podpis= przyciskNowaetykietg, np. skrét ,I.”, jezeli
taka forma zapisu nam najbardziej odpowiada. W ekmidpisu mgemy te: wybrat format
numeracji - cyfry arabskie, rzymskie, litery itpNétaw = Podpis = przycisk Format
numeracj). Uwaga techniczna: przed numerem, po skrécie azapgym kategor
numeracji wstawiamy zawsze spacpiedzy kropky po numerze a tytutem - tad

Po wybraniu odpowiedniej etykiety dla podpisywanegementu komputer narzuci numer
automatycznie i ddzie go aktualizowal, jeli na przyktad przed danym fragmentem
wstawimy inny element zatsana etykiet (oczywikcie przy zastosowaniu funkcyvstaw
podpig. To due odcyzenie dla gtowy i oszezings¢ czasu — nie musimy wertowaate]
pracy w & i z powrotem, by sprawdzdub aktualizowa numery. Wystarczy klikaqt prawym
przyciskiem myszy na etykietk podkwietlona szarym prostakkem i wyd& polecenie
Aktualizuj pole.Przed wydrukowaniem pracy program powinien zaktoalat wszystkie
pola automatycznie.

Przy zastosowaniu tego sposobu numeracjizmaow tatwy sposOb wstawiw tekst
.Samoaktualizujce s¢” odsytacze.

Odsytacze

Odsylacze — do zek, tabel, ilustracji, informacji zawartych w innyebzdziatach - znacznie
utatwiajg czytanie pracy i zrozumienie jej fe. Jereli umieszczamy odiaik do tabeli
(rysunku, ilustracji, schematu itp.) w teke mazemy rozpocaé go mah litera np. ,patrz
tab.1.”. Mazna tworzenie odsytaczy ,zautomatyzahawykorzystupc odpowiedry funkcje
edytora Wstaw= Odsytacy, dziki ktérej przy zmianie numeracji elementu, do kgwe
odnosi st odsytacz, uaktualni sion automatycznie. Odsyanozna do wszelkich elementéw
numerowanych: nagtowkéw (tworzonych w funkcji koekfu), podpiséw (tworzonych
z wyciem opcjiWstaw podpis przypisow, a take dowolnego fragmentu tekstu, w ktdrego
sasiedztwie wstawimy tzwzaktadke (Wstaw= Zakltadka= wpisa orientacyja nazw, po
ktérej ledzie mana dane miejsce rozpozna> Dodaj). Lista elementéw, do ktérych rama
odsyt& widoczna jest w oknieOdsylacza (Wstaw = Odsytacyz. Po zaznaczeniu
odpowiedniegatypu odsytaczgojawi st w dolnym oknie lista elementéw naleych do
tego typu np. wszystkich przypisow. Wdie rozwijanejWstaw odsytacz dmozemy wybra
forme odsytacza, ktéra ma bywidoczna w tekcie np. numer strony, stowo ,\&®j", ,nizej”,
etykieta i numer podpisu itp. Po zaznaczeniu wwmhnopcji i ustawieniu kursora
w wybranym miejscu w tekie wystarczy nacisié przyciskWstawi odsytacz gotowy.

CYTOWANIE | PRZYTACZANIE

Dostowne przytaczanie fragmentéw publikacji czy cpraiepublikowanych _nie jest
zabronione- szczegolnie gdy nmdl zostata w nich wytkowo trafnie i doskonale ¢fja —
trzeba jednak bezwzglnie pamgtac, ze fragment ten powinien Bywyraznie oznaczony
jako cytat z podaniemarédta w przypisie, w przeciwnym razie jest plagmtd-ragmenty
cytowane (doktadnie przytaczane stowo w stowo) zmao oznacz§ kursywa i/lub
cudzystowami. W przypadku egtego, dostownego przytaczania fragmentow wypowiedz
lub charakterystycznych zwrotéw zaczegych z czyje§ pracy - kursywa jest nieztina,
gdyz przy zbyt duaej ilosci cudzystowow w tedcie traci s¢ czytelnd¢ pocatku i konca
cytatow. Rownie jezeli wykorzystujemy tréci zawarte w czyjgjpracy w formie omowienia

— wyrazamy zaczerpgrta my§l wkasnymi stowami — na kiu informacji podajemyrédto



wstawiapc przypis z dokladnym odsytaczem do publikaeitzhie z numerem strony. zidi
przypis odnosi s do dwego fragmentu tekstu wstawiamy go naxd&wo akapitu, jeeli do
zdania — przed kropk jezeli do zwrotu lub wyrazu — bezgednio za nim. Jeli caly
rozdziat lub znaczna jego € — zagadnienie opisywane przez kilka stron — opagena
okreslonej publikacji lub publikacjach, od razu na pgikn rozdziatu, w przypisie po jego
tytule lub pierwszym zdaniu, ten fakt naleodnotow&, np. ,Rozdziat opracowano na
podstawie publikacji: K. Malinowskadonserwacja malarstwéciennego,Torun 1998, s. 34-
67”. Przed numerem odsylacza do przypisu umieszeaon tekscie pracy nie wstawiamy
spacji.

Przypisy i odsytacze do literatury - zapis bibliogaficzny

W pracy stosujemy przypisy dolne agih numeraci w catym tekcie. Jeeli jednak ilag¢
przypisow zaczyna przekragza00 naley rozway¢ wprowadzenie oddzielnej numeracji do
poszczegodlnych rozdziatdwigzi pracy. Wtedy przypisy umieszczamy nadal jakanddub
ewentualnie kacowe — na kacu rozdziatu/cgsci. Przypisy kécowe @ jednak mniej
wygodne dla czytelnika. Tekst przypisu — czcionkd -1 rozpoczynamy wielk litera,

a kaaczymy kropk.

Jezeli w  jednym przypisie wymieniamy kilka publikacji,poszczegdlne pozycje
bibliograficzne rozdzielamgrednikiem.

Istnieje kilka obowizujacych systemOw zapisu bibliograficznego. Najistgsra jest

konsekwencja— stosowanie jednego, wybranego. My, dopuszczaj ramach zdrowego
rozadku | zasad poprawnej polszczyzny pewdoz indywidualizmu, proponujemy jeden
Z najprostszych modeli — polecany przez WydawnictwMK. Wedlug tego modelu
wszystkie cztony zapisu oddzielamy przecinkami.

Kilka uwag na temat wynotowywania danych z publjkac

Spisupc dane z kazki zawsze wybieramy pelniejszy zazwyczaj zapis tzeny tytutowej
(pierwsza biata kartka z tytutem), a nie z pierys@elorowej) strony okiadki (jeeli
wystepuja roznice). Podaje sizarowno petny tytut, jak i podtytut cytowanej pyac

W zestawieniu literatury zawsze podajemy petnegirautora (z wytkiem publikaciji,
w ktorych wydawca zamieit tylko inicjaty), w przypisach dopuszczalng isicjaty, chocia
niektore wydawnictwa wymagapodawania petnego imienia (imion) autora. Wartecwe
zapis@&, m.in. dlatego,ze — szczegdlnie w przypadku bardziej popularnychwiek czy
wielopokoleniowych rodzin pracagych w tej samej dziedzinie — publikacjmazna
w pospiechu przygotowywania pracy do oddania przypigpszez pomytk niewtaciwe]
osobie. No i bdzie wstyd albo proces o naruszenie praw autorskich

Nalezy tez pametat, ze w przypadku prac zbiorowych podaje sedaktora_naukowego
publikacji.

Tytut publikacji, na ktdg bezpdrednio s¢ powotujemy, zaznaczamy kursyw Tytutu
wiekszej catdci lub czasopisma, w ktérym znajduje girzywotywany artykut ja kursywy
nie wyr&niamy. Jeeli jest to praca zbiorowa (jedna &sia wielu autorow), to w zak@osci
od ich liczby albo podaje giw pierwszym przywotaniu wszystkie nazwiska, w koyeh juz
tylko nazwisko pierwszego autora i po nim wielokekp albo po tytule pisze ¢sipraca
zbiorowa pod reakgj .... i podaje & nazwisko gtdwnego redaktora. sliekorzystamy
z artykutu w publikacji zbiorczej (np. materiatyrif@rencyjne), to jej tytut naky poprzeda



stowem: [w:]. Nie odnosi gito do tytutdbw serii wydawniczych oraz czasopisraSbpisma
podaje s bez miejsca wydania. Tytut czasopisma (tylkbasopisma) nmma wyr&nic¢
cudzystowem i wtedy mdzy tytutem, a numerem nie stawiamy przecinka. \&ypadku
serii wydawniczych podajemy kolejno: sgrpodser, numer, rok wydania, a w przypadku
czasopism — rocznik, rok, numer.

W przypadku publikacji obcezycznych dane bibliograficzne (miejsce wydania, taeszyt,
itd.) podaje si w jezyku publikacji.

Oto przyktady:

Artykuty z czasopism i serii wydawniczych:

Herman KiihnDie Technik der Farbenherstellung in der Neuzdidltechnik-Restauro, 1982, H. 1, s.
35-46

Georg MaternDie Liturgie des ,heilige Grabes" im ErmlandRastoralblétt fur die Diézese Ermland,
No. 5, 1.05.1907, s. 50-62

Zbigniew Nawrocki,Pofranciszkaski kaiciot NMP w Toruniu. Proba rekonstrukcji dziejow oy,
AUNC Zeszyty Naukowe UMK, Zabytkoznawstwo i KonserwatastT. 2, 1966, s. 47-80

Wyodrgbnione czsci prac zbiorowych:

Jerzy Frycz,Gotycka architektura Toruniajw:] Sztuka Torunia i ziemi chelmiskiej 1233-1815.
Materialy Sesji Naukowej zorganizowanej dla uczéagubileuszu 750-lecia Torunia w dniach 18-20
IV 1983, red. J6zef Poklewski, Warszawa — Pdzad orui 1986, s. 31-53

I. C. Bristow, The Imitation of Natural Materials in Architecturdhteriors, [w:] Painted Wood:
History and ConservationProceedings from Symposium organized by Wooderfakts Group of
the American Institute for Conservation of Histoaad Artistic Works, Williamsburg, Virginia,
November 1994, s. 110-119

Czasem w przypisach moa zaobserwow#zastosowa podwaojry paginacg na kacu zapisu
bibliograficznego artykutu z czasopisma lub pratyorowej — pierwsza oznacza zakres
artykutu w wkkszej catéci, druga odnosi sido tego fragmentu artykutu, do ktérego w
danym miejscu odwotujemygsinp.:

Jerzy Frycz,Gotycka architektura Toruniajw:] Sztuka Torunia i ziemi chehfiskiej 1233-1815.

Materialy Sesji Naukowej zorganizowanej dla uczéagubileuszu 750-lecia Torunia w dniach 18-20
IV 1983, red. J6zef Poklewski, Warszawa — Pdzad orui 1986,s. 31-53, s. 50

By nie powtarzé peinych zapiséw bibliograficznych, w przypisachzma stosowa skréty
(w jezyku polskim lub tagiskim):

d. cyt. = op. cit. - stosujemy, gdy wcZeiej pojawit st juz pelen zapis
bibliograficzny danej pozycji, przy czym zeli w pracy
wykorzystywana jest tylko jedna pozycja danego @uiop.
cit./d. cyt.” ma@emy umidci¢ bezpdrednio po nazwisku,
ajezeli kilka tytutdbw, rozréniamy je podajc pierwsze
charakterystyczne stowa np.

! N. Tananajew, d. cyt, s. 30; Jerzy CiabadBadania nad
przemianami...d. cyt., s. 26.

tamze = ibidem - stosujemy jeeli w poprzednim przypisie wygtuje jako
jedyna pozycja ta, do ktorej zndve sidwotujemy, np.:

® Wiestaw Domastowski, Konserwacja drewna pod zmniejszonym



cisnieniem BMiOZ, seria B, t. 3, 1961, s. 45-48
4 Tanmve, s. 46

terze/ten autor=idem - stosujemy jeli zapis poprzedza bezygednio pozycja
autorstwa tej samej osoby, np.:
® Jerzy CiabachyWasciwasci i zastosowanie Paraloidu B-7®chrona
Zabytkéw, 1982, nr 1-2, s. 111; ten Whasciwasci | zastosowaniéywic

otrzymywanych z metakrylanu butyldchrona Zabytkow, 1984, nr 1, s.
206-208.

Zawsze stosujemy konsekwentnie albo polski albidske zapis. Nie mieszamy skrotow!

Cytujac po raz kolejnyd samy prag, zamiast ,d. cyt’., mozna poda po inicjale imienia i po
nazwisku pocatek tytutu (najczsciej jeden lub dwa pierwsze wyrazy) oraz “jak wymZ

i dalej numer przypisu (najlepiepyt funkcji wstawodsytacz— patrz wyjénienie na s98), |
w ktérym praca ta byta cytowana w petnym zapisie.

® Marian Arszyiski, Budownictwo warowne zakonu kiagkiego w Prusach (1230-1454)orui
1995, s. 123-126.

"M. Arszynski, Budownictwo warowne, jak w przyp. 6, s.130.

Takie rozwgzanie nie jest obowzkowe, jednak jest uczynkiem mitosiernym wgagm
czytapcego - ktory nie musi przeglac wszystkich przypisow w poszukiwaniu petnego
zapisu bibliograficznego - szczegodlnie docenianymublikacjach, ktére nieaszakaczone
wykazem literatury.

Powotywanie s¢ na prace niepublikowane

Przypominamy, ze korzystaijc z materialdbw archiwalnych — prac magisterskichy cz
dokumentacji konserwatorskich — student zolhawje s¢ do respektowania praw autorskich
wykonawcow i promotoréw tych prac. W przypadku wsiystania we wiasnej pracy
zaczerprgtych z nich informacji - w formie cytatu (w przypgad dokladnego przytoczenia)
lub omoéwienia - musi podazrodio ich pochodzenia w przypisie (nazwisko student
i promotora, tytut pracy, Tofy rok, nr archivum ZKMiRzP UMK w Toruniu numery str),
np.:

Maria Goralczyk,Zastosowanie niskich temperatur do dublowania ofnazywicami winylowymi i
akrylowymj praca magisterska pod kierunkiem doc. dr M. Roskiej, Zaklad Konserwacji
Malarstwa i Rzeby Polichromowanej UMK, Tonu1987, nr arch. 134, s.139

Anna Wiasowska-Owsiany, Ryszard WojtowicD)okumentacja konserwatorska obrazu ,Scena
rodzajowa” aut. Abraham Lamberszoon van den Tenf&33 r.,praca dyplomowa pod kierunkiem
dr Marii Roznerskiej, Zaktad Konserwacji MalarstwRzezby Polichromowanej UMK, Tomu 1981,

nr dok. 334, fot. 3

Zarbwno prace magisterskie jak i konserwatorskig wwspolnym dzietem autora
i prowadzcego (lub prowadgych)!
Powotywanie s¢ na informacje z Internetu

Jeili korzystamy z publikacji w Internecie lub w forenelektronicznej, to zgodnie z zasadami
Wydawnictwa UMK zapis bibliograficzngrodta internetowego podajezsiastpujaco:



informacja.... [dokument elektroniczny] tryb dagiu http://www.......... (data korzystania)
np.

Buffer material Preserv’Art, Glossary [dokument elektroniczny] tdstpu:
http://preservart.ccq.mcc.gouv.gc.ca/LexiqueFichmxalD=20(29.05.2006)

Dokumenty i materialy ze stron internetowych o sg@inym znaczeniu dla badanego
zagadnienia powinny kbykopiowane i wiczane do aneksu pracy, poniews latach mog
juz nie byt pod wskazanym adresem dgste.

BIBLIOGRAFIA

Bibliografia znajdupca se¢ na kacu pracy to _ponumerowanywykaz wszystkich
wykorzystanych w pracy pozycji, utonych w porzadku alfabetycznym wedtug nazwisk
autorow publikacji. W grupie kilku pozycji jednegautora przyjmuje si porzadek
chronologiczny lub alfabetyczny wedtug tytutbw. Zozgjowo w wykazie bibliografii na
pocatku pisze s nazwisko autora, dopiero potem jegodrhib inicjaty np. Kruszelnicki Z.,
... odwrotnie ni w przypisach (patrz 4.09).

Prace zbiorowe typu stowniki, encyklopedie, leksykoitp. umieszczamy w spisie
rozpoczynajc najczsciej od tytutu lub ewentualnie nazwiska redaktoaakowego, np.:

Stownik terminologiczny SztukeRnych,red. Stefan Kozakiewicz, wyd. I, PWN, Warszawa 897

lub
KozakiewiczStefan (red.)Stownik terminologiczny SztukeRnych wyd. Il, PWN, Warszawa 1976

W przypadku artykutow lub wytaie wyodebnionych, autorskich e#ci prac zbiorowych to
autor i tytut czsci, z ktérej bezpérednio korzystamy ma uprzywilejowane miejsce w caty
zapisie i to jemu oddajemy honor, np.:

Mocarski ZygmuntKsigzka w Toruniu do 1793 roku. Zarys dziejdw;] Dzieje Torunia, red. Karol
Tymieniecki, Tort 1933, s. 343-468

Na kacu noty w wykazie literatury zawszmodajemy zakres stron, jaki pozycja zajmuje
w wickszej catéci. Uwaga: w paginacji nie wstawiamy spacjidry facznikiem a liczbami.

Dalsze uwagi dotyexe zapisu bibliograficznego przedstawiono w @&ci paswieconej
przypisom

Publikacje elektroniczne w formie piyty CD najeprzytacza tak samo, jak publikacje
drukowane z dopiskiem ,publikacja elektronicznaB’C

NAJCZESCIEJ POWTARZJ ACE SIE BLEDY DOPROWADZAJ ACE
DO ROZPACZY

Czestym a niemitym kdem jest brak konsekwencji w konstruowaniu tekgitezentowaniu
informacji (patrzz. KONSTRUKCJA PRACY | DOKUMENTAC)I a take brak
konsekwencji w nazywaniu rzeczy i zjawisk ezyk pracy naukowej powinien by
precyzyjny, jednoznaczny (np. nagie i napezenie czy roztwor i mieszanina to nie to
samo...), a tate pozbawiony kolokwializmow!



Podwdjne spacjeBy je usungé, nalery wiaczy¢ funkcje Poka/Ukryj § (znaczek § na gérnym
pasku narzdzi programu), ktora uwidacznia wszystkie znaczijiterskie — spacja widoczna
jest w postaci kropki mdzy wyrazami — a nagtnie funkcg Znajdt i zamie: (uruchamian
przez rownoczesne wgiccie klawiszy Ctrl i H na klawiaturze komputera) wyszika
i usury¢ wszystkie podwadjne spacje (w otwartym oknie obakisuZnajd wstawiamy dwie
spacje, obokZamie: na —jedm). Postuguic sk przyciskamiZnajd nasetpny i Zamie:
widocznymi w otwartym oknie m@my przejrzé i poprawt spacje w catym dokumencie.

Po znaku otwarcia nawias(, i przed znakiem zamkgrcia nawiasu ,,)” nie wstawiamy spacji
— tekst przylega do nawiasu (o tak), podobnie wpmadku cudzystowu.

Przypominamy,ze znak ,-, wystpuje w gzyku polskim w dwu funkcjach: ndinika
itacznika — przed i po méiniku (takze w funkcji znaku wyliczania) wstawiamy zawsze
spacg, w przypadku dcznika spacji nie wstawiamy. Miyik wydziela lub zasipuje czsé
zdania — wticenie, dopowiedzenie, ackznik lczy czsci wyrazu np. przymiotnika
ztozonego typu biato-czerwony.

Jak_opisywa niuanse barwnegodnie z zasadami ortografii:

w WYDAWNICTWO NAUKOWE PWN  http//www.pwn.pl

,PISOWNIA POLSKA
V. PISOWNIA tACZNA LUB ROZDZIELNA

26. PISOWNIA PRZYMIOTNIKOW ZLZONYCH TYPU jasnoniebieski
rolniczoprzemystowy

Przymiotniki zizone z cziondw nieréwnogdnych znaczeniowo, tzn. takie, w ktorych
giébwne znaczenie zawarte jest w cztonie drugimpmédst czton pierwszy oksk blizej to
znaczenie, piszegstacznie, npjasnoniebiesk({= niebieski o jasnym odcienil)lador&owy
(= rézowy o bladym odcieniupertowoszary(= szary z odcieniem pertowyngiemnozielony
(= zielony o ciemnym odcieniu)plniczoprzemystowy= dotycacy przemystu rolniczego),
stonogorzki (= gorzki z posmakiem stonym)zymskokatolicki(= katolicki w obradku
rzymskim),zachodniopolsk{= dotycacy Polski zachodniejgerkiewnostowiaski.

50. PISOWNIA PRZYMIOTNIKOW ZLZONYCH TYPU biato-czerwony

Przymiotniki ziawone z dwéch cztondéw réwnagdnych znaczeniowo piszemy zawsze
Z tacznikiem. Wyznacznikiem formalnym me tu by spodjniki, ktéry podstawiamy zamiast
tacznika. Np. flaga biato-czerwona(biata i czerwona),Akademia Gérniczo-Hutnicza
(gérnicza i hutnicza),kraj przemystowo-rolniczy(przemystowy i rolniczy). Tak samo
z tacznikiem piszemy przymiotniki zémne z wecej niz dwoch cztonéw réwnorzinych, np.
biato-czerwono-niebieskstownik polsko-francusko-hiszfgko-witoski’

Kropka oznacza tekoncowke fleksyjmna w przypadku skrotownp. mgr. — znaczy magistra,
magistrem itd., odpowiednio zapisujemy doktora)a ldziewecdziesate zapisujemy — lata
90. (z kropl), tak jak wszystkie liczebniki pogdkowe (wyptek stanowd liczebniki pisane
cyframi rzymskimi np. pocgek XX w.). Migdzy liczebnikiem pisanym cyr
a naspujacym po nim wyraeniu praktycznie _zawszewstawiamy spagj (wyjatki




przedstawioneasw kolejnym akapicie). Generalnie spagddzielamy to, co czytamy jako
osobne stowo.

Jednostki miar oddzielamy od liczb spaapp. 10 km/h, 15 mm, walek stanowg stopnie

i procenty: 10%, 15°C. Trzeba niestety pilnow#o oddzielone spagjjednostki maj
tendenat do ,przeskakiwania” do naginego wiersza, co w ostatniej redakcjiz torzed
samym drukowaniem, moa korygowa ,na piecho¢”, wyszukupC wysepujace w pracy
jednostki przy pomocy funkcignajdt i zamiei. Najbezpieczniej jednak poaaizy wartGcia
liczbowa i jednostlqy zastosowatzw. twarch spacg”, ktora tworzy st poprzez jednoczesne
wcisniecie klawiszyShift, Ctrl i SpacjaWowczas znaki nioddzielone traktowaney przez
edytor jako jeden wyraz i nig slzielone pontdzy wiersze.

Nazwy fabryczne preparatowisze st duzymi literami (Beva 371 lub BEVA 371), a nazwy
chemiczne matymi (polioctan winylu, ale Winacet ...

Bardzo czsto powtarzacym sk bicdem w dokumentacji konserwatorskiej jest
nieprawidtowe wypetnianie KARTY INWENTARYZACYJNEJI|a danego typu obiektu.
Wobec tego,ze w dokumentacji karta np. MALARSTWO SZTALUGOWE zga nam
zbior, to okrélajac RODZAJ (pierwszy punkt) tegomalarstwa sztalugowego powidmy
wymienic wszystkie cechy, ktére przybéja czytelnikowi charakterystyk opracowanego
dziela, a rownoczmie nie § opisem cech, ktore trzeba wymiém nas¢pnych punktach
KARTY (np. technika, tytut przedstawienia itp.). Wka to z faktuze KARTA zyje potem
wilasnymzyciem i trzeba zawrzew niej wszystkie informacje charakteryzcg dzieto sztuki,
niezalenie od tego, co dwlzie w dalszych punktach catej dokumentacji (tzn.
w szczegotowym opisie formy, funkcji, @, budowy itd.). Okrélajac zatem RODZAJ nie
piszemy,ze jest to obraz olejny na ptétnie, bo ta informanjale¢ sie powinna niej, w
punkcie TECHNIKA

Tutaj natomiast powinny &i znale¢ informacje przyporadkowujace malowidto do
okreslonej grupy ze wzgldu na_funkaj, tres¢ lub charakterystycznforme, z rwnoczesnym
okresleniem miejsca w wekszej catéci: OBRAZ OLTARZOWY, IKONA NAMIESTNA Z

IKONOSTASU, PEJZAX, WEDUTA, MARTWA NATURA, OBRAZ O TEMATYCE
HISTORYCZNEJ, BATALISTYCZNEJ, RELIGIUNEJ, RODZAJOWE PORTRET,
PORTRET REPREZENTACYJNY, PORTRET TRUMIENNY, MINIATRA,

MALOWIDLO PLAFONOWE (j&sli na ptotnie a nie nacianie!), DEKORACJA STROPU,
ZAPLECEK STALL, ZAPLECEK KONFESJONALU, CHORGIEW PROCESYJNA
DWUSTRONNA (lub jednostronna), CHOYGIEW NAGROBNA, DEKORACJA
OKOLICZNOSCIOWA, DEKORACJA MALARSKA PARAWANU, PARAWANU

KOMINKOWEGO, INSTRUMENTU MUZYCZNEGO, WACHLARZA, OKIADKI

PAMIETNIKA, KSIEGI, SZKIC STUDYJNY, OBRAZ LUDOWY itp.,

Kolejny punkt TEMAT — uzupetnia i poszerza te dapeniej kilka przyktadow:

RODZAJ — obraz o tematyce religijnej
TEMAT - scena Ofiary Abrahama

RODZAJ — obraz oltarzowy
TEMAT - Matka Boska Nieustgej Pomocy

RODZAJ — dekoracja malarska parawanu



TEMAT — motywy ornamentalne, ptaki i postaci woglch orientalnych

RODZAJ — portret trumienny
TEMAT - przedstawienie nieznanego szlachcica

RODZAJ — portret reprezentacyjny
TEMAT - cesarzowa Maria Luiza

RODZAJ — ptycina zaplecka stall
TEMAT - przedstawienie Apostota Piotra

To samo odnosi sido MALARSTWA SCIENNEGO.

RODZAJ — dekoracja malarska sklepiensaian kaciota
TEMAT - ilustracje Credo, dekoracje o formach kaséw, iluzjonistyczne podziaty
i dekoracjescian i gzymsoéw

RODZAJ — dekoracja malarska sklepiensaian kaciota
TEMAT - sceny maryjne i franciszkskie, dekoracje o formach groteski, iluzjonistyezni
malowana architektura

Ta sama zasada dotyczy 12aekzeby, gdzie rodzaj opisuje spbkresleniami: FIGURALNA,
PELNOPLASTYCZNA, KULTOWA, OLTARZOWA, WOLNOSTOACA O TEMATYCE
MITOLOGICZNEJ, ALEGORYCZNEJ, POMNIKOWA, PLASKORZEBA, POPIERSIE
PORTRETOWE, PORTRET REPREZENTACYJNY, MOTYW DEKORAQNY,
FIGURA Z SZOPXKI, itp.

PRZED ODDANIEM PRACY DO SPRAWDZANIA PROMOTOROWI ...

.. haley KONIECZNIE usun¢é¢ podwdjne spacjepoprawe literéwki, bledy ortograficzne,
gramatyczne i interpunkcyjnelezeli autor nie ma na to sity, me poprost o pomoc
kolegow, cztonkdw rodziny czy zaprzyj@onego polonigt Zadaniem promotora jest pomoc
MERYTORYCZNA, a nie ¢zykowa! Prace z takimi bflami, kgda oddawane bez
sprawdzenia. Na Uniwersytet przychodzi grzecie po maturze! Promotor skoncentrowany
na poprawianiu kddow ortograficznych i gramatycznych nie jest w saskupé sie na
meritum.

Podczas pisania, w razieyipliwosci jezykowych zawsze nima segna¢ do stownikéw, ktore

po to przecig zostaly stworzone. Szczegoélnie polecamywoezenie zasad interpunkcji
w jezyku polskim, bo nieumiejne stosowanie przecinkéw potrafi #iwie zmienia sens

zda i zawartych w nich trei.

Praca i dokumentacja napisana na Wydziale Sztgkniath powinna mié€ nienagana strore
graficzra. Estetyka pracy jest brana pod uwapgodczas jej oceniania. Uklad pracy,
odpowiednie zakomponowanie ilustracji i podpiséwd paimi, a take jakad¢ i sposob
kadrowania fotografii Swiadcza o wyczuciu estetycznym, starasob oraz dbatéci

0 szczegOly — cechach charakteryzygh dobrego konserwatora-restauratora.



Generalnie pisg prag magistersk trzeba si liczy¢ z faktem,ze kedzie ona czytana przez
promotora, recenzenta, mtodszych kolegédevzostaje w bibliotece i wartoespotrudzé po
to, byswiadczyla o nas dobrze.

oprac. Bogumita J. Rouba, Ludmita Tyiska-Widmer
wspotpraca Joanna Arsmika i Ebbieta Szmit-Naud

WZORY STRON TYTULOWYCH

Na odwrociu kartki ze strantytutowa pracy dyplomowej praktycznej nalewydrukowa
nastpujaca formuk:

Dokumentacja wykonana wg Ogélnopolskiego Schemakumentacji Konserwatorskiej jest
sprawozdaniem z realizacji dyplomowej pracy praktygf — bada oraz petnej konserwacji
i restauracji obrazwna ptotnie/desce/blasze, ¢by drewnianej, polichromowanej, malowidta
sciennego ............. (temat i/lub tytut, autor, data panist)

Po tak wypetnionej stronie tytutowe] najezamigcic¢ strore tytutowa Dokumentaciji
Konserwatorskiej i wszystkie kolejne jej elemeritiagowe.



Nr. ZKMIRZP ..........

Uniwersytet Mikotaja Kopernika
Wydziat Sztuk Riknych
Instytut Zabytkoznawstwa i Konserwatorstwa

<Imie i nazwisko>

Nr albumu: <numer albumu>

Praca magisterska teoretyczno-badawcza
na kierunku Konserwacja i Restauracja Dziet Sztuki

<Tytut pracy dyplomowej|>

Praca wykonana pod kierunkiem:
<tytut, stopié naukowy, img i
nazwisko>

<nazwa jednostki zatrudnige]
Kierujacego prag>

Zaktad Konserwacji Malarstwa

I Rzezby Polichromowane]

Przy wspotpracy:

<tytut, stopié naukowy, img i
nazwisko>

<nazwa jednostki zatrudnigyjej osoly
wspOtpracuica>

Torun <rok>



Nrinw. ZKMIRZP ..........

Uniwersytet Mikotaja Kopernika

Wydziat Sztuk Riknych
Instytut Zabytkoznawstwa i Konserwatorstwa

<Imie¢ i nazwisko>

Nr albumu: <numer albumu>

Praca magisterska praktyczna
na kierunku Konserwacja i Restauracja Dziet Sztuki

<Tytut pracy dyplomowe]
Konserwacja i restauracja obrazu na
ptétnie/desce/blasze, 4wy drewnianej,
polichromowanej, malowidta
sciennego............

temat i/lub tytut, autor, data powstamR

Praca wykonana pod kierunkiem:
<tytut, stopié naukowy, ime i
nazwisko>

<nazwa jednostki zatrudnigjej
kierujacego prag>

Przy wspotpracy:.. :

<nazwa jednostki zatrudnagqej osolq
wspOtpracuica >

Zaktad Konserwacji Malarstwa

I Rzezby Polichromowane]

Torun <rok>



Nr inw. ZKMIRZP ..........

DOKUMENTACJA PRAC KONSERWATORSKICH
| RESTAURATORSKICH

Autor prac konserwatorskich i

restauratorskich
SSTUAENES v
Pod Kierunkiem: ..........ooeiiiiiieiiie e
Przy wspotpracy.........cocoovvvvnnnnn.

Autor dokumentacji

] (010 =] o1
Pod kierunkiem ...........cccoooiiiininiiiiii e
Przy wspoétpracy..........cccoevvnn.n.

Autorzy badan specjalistycznych

Badania budowy technicznej

] (010 =] o S
Pod kierunkiem....................oe

Przy wspotpracy - mgr. M. Goragkiej

Badania historyczno-artystyczne

] (010 =] o1 S
Pod kierunkiem........................

miejscowd¢ i data

DZIELO KONSERWATORSKIE | DOKUMENTACJA CHRONIONE PRAEM
AUTORSKIM



